
Aprire il programma “Word” e digitare il seguente ordine. Dopo l’elenco puntato 

inserire una tabulazione destra a 17 cm, carattere di riempimento: 2. Formattare il 

testo secondo i criteri esposti nelle note. Infine salvare il documento con il nome 

“Preventivo” all’interno della propria pen-drive. 

NB.: 

titolo: Arial Black da 14 pt, maiuscolo; 

testo: Arial da 12 pt. 

 

ACER: PERSONAL COMPUTER ASPIRE M3910 

 

 Processore Intel Core i5-650 (3,20 GHz)  
 
 Hard Disk 1 TB  
 
 RAM 6144 DDR3 6 GB  
 
 Scheda Grafica NVIDIA GeForce GT320 con 1 GB di memoria dedicata  
 
 Porta DVI, VGA e HDMI  
 
 Masterizzatore DVD-Rw  
 
 Sistema operativo Windows 7 Premium  
 
 
TOTALE: ................................................................................................ € 630,00 + IVA 21% 
  
Maggiore 1 GB di RAM ............................................................................................... + € 56,48 

Monitor Samsung 22 pollici ................................................................................... + € 249,00 

Configurazione Internet Explorer ..................................................................................... omaggio 

 

TOTALE: ................................................................................................ € 305,48 + IVA 21% 
 
TOTALE COMPLESSIVO: ................................. € 630,00 + € 305,48 = € 935,48 + IVA 21% 

 

TOTALE FATTURA: ................................................................................. € 1.131,93 IVATO 
 

 

Roma, inserire la data odierna 

Word Base: ELENCHI – TABULAZIONI

 


