
Aprire il programma “Word” e digitare i seguenti dati usando le impostazioni di 

default, al termine della digitazione formattare il testo secondo i criteri esposti nelle 

note. Infine salvare il documento con il nome “Dati_Personali” all’interno della 

propria pen-drive. 

NB.: 

il carattere da usare è Verdana da 14 pt per tutto il testo; 

titolo: colore: rosso scuro – stile carattere: G - stile sottolineatura: tratteggiata – 

colore sottolineatura: rosso scuro - tutto maiuscolo; 

campi: colore: rosso - effetto: Maiuscoletto – spaziatura: Espansa a 2 pt. 

 

DATI PERSONALI 

 
NO ME :  Mario 

COG N OME :  Rossi 

LU OG O  D I  N A SC IT A :  Roma 

DA T A  D I  N A SC I T A :  27 settembre 1972 

COMU N E  DI  RE S I D E N Z A :  Roma 

IN D I R IZ Z O  DI  RE S I DE N Z A :  via delle Cave, 105 

CA P :  00181 

TE L E F ON O :  061111111 

CE L L U L AR E :  3331245678 

IN T E R E SS I  E  H O B B Y :  sport e lettura 

Word Base: DIGITAZIONE - FORMATTAZIONE DEL TESTO 


