Word Base: DIGITAZIONE - FORMATTAZIONE DEL TESTO

Aprire il programma “"Word” e digitare i seguenti dati usando le impostazioni di

default, al termine della digitazione formattare il testo secondo i criteri esposti nelle

note. Infine salvare il documento con il nhome "“Dati_Personali” all'interno della

propria pen-drive.

NB.:

il carattere da usare e Verdana da 14 pt per tutto il testo;

titolo: colore: rosso scuro - stile carattere: G - stile sottolineatura: tratteggiata -
colore sottolineatura: rosso scuro - tutto maiuscolo;

campi: colore: rosso - effetto: Maiuscoletto — spaziatura: Espansa a 2 pt.
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